Office 365- navod na instalaci

1. Zadost o pridéleni Office 365 uétu

74k, jehoz zakonny zastupce je ¢lenem Klubu rodiét, a tudiz ma uhrazeny pravidelny roéni ptispévek, si miize
u Mgr. Drahomira Zrista vyzvednout zZadost pro pridéleni uzivatelského uctu Office 365. Soucasti této zadosti
je 1uvedeni e-mailové adresy, na kterou budou zaslany ptihlasovaci udaje.

2. Prichozi e-mail
Informacni e-mail, ktery ptisel na Vami zadanou e-mailovou adresu, obsahuje aktivacni udaje pro ucet
Office365 a pfimy i

odkaz, iomoci kterého se muizete ﬁfihlésit k VaSemu uctu.

MNasledujici seznam obsahuje doasna hesla nové wytvorenych nebo zménénych uZivatelskych
Gérd.

Poznamka:

+ Identifikatory ID a hesla pfedavejte jednotlivym uZivateldm bezpeénym
zplsabemn.
« Dotasna hesla jsou platna po dobu 90 dnd.

UZivatelské jméno:
Docasné heslo:

Jakmile se koncovi uZivatelé Osp&sné prihlasi pomoc dofasnych hesel, mohou vytvorit nova
hesla, a to pomaoci postupu uvedeného na piihlasovaci strance.

Prejdéte na piihlasovaci strankfi https://portal.office.com.

Dékujeme, Ze jste se rozhodli hostovat svaTesen! IT U hitpe//portal.office.com

S pozdravem
Tym sluzeb Microscft Office 365

Toto je povinné sdéleni ke sfuZzbé. Pokud cheete nastavit predvolby kontaktovani pro dalsi
komunikaci se spolecnosti Microsoft, kliiknéte sem.

Tato zprava byla odesldna z e-mailové adresy, kterd neni sledovana.
Na tuto zprivu neodpovidejte. Ochrana osobnich Gdajd | Privni informace

Microsoft Corporation | One Microsoft Way,
Redmond, WA 98052-6399

3. Prihlaseni k uc¢tu Office 365

Ptihlaste se pomoci udaju z informac¢niho e-mailu.

] Office 365

Pfihlaste se pfes svlj pracovni nebo Skalni uéet.

adresa@example.com
‘ Heslo ‘
Zlstat pfihlaseni |htt|:|:,l',l'www.gvh-informatika.wz.cz,l'images,l'z.bmpk

MNezdafil se pfistup k Gctu?



4. Zména docasného hesla
Ihned po pfihlaSeni budete vyzvani ke zméné ptidéleného hesla. Heslo by mélo obsahovat velka pismena, mala
pismena a Cislice. Do¢asné heslo ma platnost 90 dnd.

5. Vybér verze softwaru a instalace

Pted samotnou instalaci je nutné zjistit, pro jaky operacni systém chcete instalaci stdhnout. Pro vybér moznosti
stisknéte polozku Rozsitené. Mate tu také k dispozici seznam vSech zatizeni, na kterych byla provedena
instalace. Zde mlizete ptipadné vybranou instalaci také deaktivovat.

NEE
Office

Pokud uz nemate zadné volné instalace, mizZete na jednom pocditadi instalaci deaktivovat a nainstalovat Office na jiny pocitac.

NAZEV POCITACE OPERACNI SYSTEM DATUM INSTALACE

HPPC Microsoft Windows 8.1 5. 2. 2015

Zbyvajici dostupneé instalace: 4

Nainstalovat nejnovejsi verzi systemu Office

Nainstaluje do potitace tyto aplikace: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Qutlook, Lync, InfoPath, OneDrive pro firmy.
Word Excel owerPoint OneNote Access Publisher Outlook Ly InfoPath  OneDrive
Jazyk: Verze:
ceitina (Ceska republika) v 32bitova verze (doporuduje se
Poznamka: Instalace dalsich jazykd v pocitadi, ktery jiz obsahuje verzi Office, nenl zahmuta do limitu vasich instalaci (5).

6. Reset hesla

Pokud se nedaii ptihlaseni do systému, je mozné heslo resetovat. Pomoci priivodce odeslete zadost o resetovani
hesla spravci databaze a vyckejte na prichozi e-mail s novym docasnym heslem.

novak867@glouny.cz

Neodhlasovat

Nezdafil se pristup k Gctu?



